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1. T v irtinu Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
Anyksc¢iy meny centre taisykles (pridedama 4 lapai).
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TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
ANYKSCIU MENU CENTRE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios taisyklés paruostos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu ,,Dél
pavyzdiniy tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose
taisykliy patvirtinimo”.

2. Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Anyks$C¢iy meny centre taisyklés
(toliau vadinama - taisyklés) yra privalomos visiems Anyks$¢iy meny centro (toliau vadinama —
Jstaigos) darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau vadinama — darbuotojai) ir nustato
tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, zZyméjimo, techninés
prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarka ir darbuotojy
atsakomybe uZ Siy taisykliy pazeidima.

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis - jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar
nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis lengvasis automobilis — jstaigos darbuotojo tarnybos reikméms naudojamas
teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojima darbuotojui mokama
kompensacija degaly ar energijos isigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti
jstaigos vadovo nustatyta tvarka.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

4. Anykséiy meny centras turi vieng tarnybinj automobilj (toliau — automobilis):

Automobilio modelis: Volkswagen Caddy, valstybinis Nr. JBK 349,

5. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venéiy dienomis
gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.

6. Tarnybinis lengvasis automobilis darbuotojams, kurie galés naudotis tarnybiniu lengvuoju
automobiliu, skiriami jstaigos vadovo jsakymu, su kuriuo darbuotojai supazindinami pasirasytinai.
Automobilio perdavimas jforminamas perdavimo aktu. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais
tarnybos reikméms gali naudotis darbuotojai, turintys vairuotojo pazyméjima bei iSduotus kelionés
lapus. Kelionés lapai iSduodami Istaigos vadovo nustatyta tvarka. Darbuotojai, naudodamiesi
tarnybiniu automobiliu, privalo apie tai daryti jrasus kelionés lapuose.

7. Tarnybinis automobilis Jstaigos vadovo jsakymu yra priskiriamas darbuotojui, kuris tampa
atsakingas uz $iy automobiliy techning biikle, naudojimg ir saugojima.

8. Tarnybinio lengvojo automobilio ridos limitus jsakymu nustato Jstaigos vadovas.

9. Kiek lésy reikia tarnybinio automobilio degalams, apskaic¢iuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines degaly naudojimo bazines normas ir degaly rasis.

10. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant pranesama
darbuotojui, kuris Jstaigos vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojamas tarnybinis lengvasis



automobilis (toliau vadinama — [staigos vadovo paskirtas asmuo), o Sis informuoja Jstaigos
vadova.

11. Jstaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis lengvasis
automobilis (ar tvarkingas spidometras, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o
automobilio rida - nustatytajj limita, ir panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Jstaigos
vadovui.

12. Darbuotojai, vairuodami tarnybinj automobilj, padare zalg Siam automobiliui ar tretiesiems
asmenims, ja atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

13. Jstaigos vadovas turi uztikrinti 1¢Sy iSlaikyti tarnybinj lengvajj automobilj racionaly naudojima
ir jo naudojima tik tarnyboms reikméms.

III. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

14. Tarnybinis lengvasis automobilis laikomas jstaigos aikstel¢je.

15. Tarnybinis lengvasis automobilis po darbo, poilsio, §venc¢iy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos
ar komandiruociy laikotarpiu laikomi Istaigos vadovo nustatytoje nuolatinéje laikymo vietoje,
i§skyrus tuos atvejus, kai | komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

16. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemongés registracijos
liudijima, draudimo liudijima, radijo aparatg (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj, privaloma
jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobil;.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

17. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jraSais kelionés
lapuose.

17.1. Kelionés lapus iSraSo, registruoja, pildo kelionés lapy apskaitos ir registracijos Zurnala,
vyr. buhalter¢. Kelionés lapai registruojami kelionés lapy apskaitos Zurnale.

17.2. Darbuotojas, kuriam suteikta teisé naudotis tarnybiniu automobiliu pildo kelionés lapa,
jame jraSydamas pirkty degaly kiekj, dienos vaziavimo marSruta, nuvaziuotus kilometrus, baiges
tos dienos darbg - kelionés lape pasiraso. GraZinant kelionés lapg jame jraSomas bendras
nuvaziuoty kilometry skaicius, spidometro rodmuo, sunaudoty degaly kiekis ir jy likutis,
bei pasiraSo prie galinio spidometro rodmens jraso.

17.3. UZ kelionés lapuose padaryty jraSy teisingumg: marSruta, darbo dieny skai¢iy, sunaudoty
degaly apskaiCiavimag, bei automobilio spidometro rodmenis atsako darbuotojas, kuriam
laikinai buvo suteikta teisé pasinaudoti tarnybiniu automobiliu darbo reikméms.

17.4. VVyr. buhalter¢ tvarko kelionés lapy i8davimo registra, taip pat kiekvieng ménesj patikrina visy
kelionés lapy uzpildymo teisinguma bei degaly sunaudojimg (pagal norma ir faktiSkai), paruosia
kuro panaudojimo ataskaitg, kurig tvirtina Anyks¢iy meny centro direktorius.

18. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo i$laidas, nustacius pereikvojimo prieZastis
ir darbuotojo kalte, padengia nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus virsij¢ darbuotojai.

19. Faktiné¢ automobilio degaly naudojimo baziné¢ norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir panasiai) nustatomi atlikus kontrolinj
vaziavimg.

V. AUTOMOBILIUY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

20. Tarnybinis lengvasis automobilis privalo buti pazymétas — nurodytas jstaigos pavadinimas
,»Anyks¢iy meny centras®.

21. Zymimos tarnybinio lengvojo automobilio Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios - 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm
storio.
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22. Uz tarnybinio lengvojo automobilio techninés biuiklés kontrolg atsakingas Jstaigos vadovo
paskirtas asmuo.

23. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai
Salinti automobilio gedimy.

24. Tarnybinio lengvojo automobilio draudimag ir privalomajg techning apzilirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja Jstaigos vadovo paskirtas asmuo.

VI. NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

25. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvajj automobil} tarnybos reikméms, jstaigos
vadovui pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms ir
kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio,
automobilio stoveéjimo mokescio bei jvaziavimo mokescio islaidas (Taisykliy priedas).

26. Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms jforminamas jstaigos
vadovo sprendimu.

27. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés komandiruotés
reikméms. ISlaidos darbuotojui uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybinés
komandiruotés reikméms kompensuojamos Komandiruociy islaidy apmokéjimo biudzetinése
istaigose ir regiony plétros tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy
apmokéjimo®, nustatyta tvarka.

28. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms darbuotojui mokama
degaly ir (ar) energijos jsigijimo, keliy mokescio, automobilio stovéjimo mokescio bei jvaziavimo
mokescio iSlaidy kompensacija.

29. Kompensuojamos amortizacijos i$laidos uZz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos
reikméms, kurios sudaro 10 procenty degaly isigijimo iSlaidy.

30. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali naudotis
tarnybiniu jstaigos transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai vyksta j tarnybing komandiruote
tarnybiniu jstaigos transportu.

31. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais lengvaisiais automobiliais darbo metu turi naudotis tik
tarnybos reikméms, vadovaudamiesi tarnybinés etikos principais.

VI. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

32. Darbuotojai turi biiti supazindinami su Jstaigos tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisyklémis.
33. Asmenys, pazeid¢ Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
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Tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo
Anyksc¢iy meny centre taisykliy
priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavard¢)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBINI LENGVAJI AUTOMOBILI TARNYBOS REIKMEMS
IR KOMPENSUOTI DEGALU AR El\{ERGIJ OS ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS
ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)
AS, :
(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-i) ,
(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifin¢ veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)
(___ km atstumu nuo jstaigos buveings), prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
lengvaji automobilj :
(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ar energija ), registruotg valstybés jmonéje ,,Regitra®“

(registravimo data, transporto priemongs registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly ar energijos jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas pagal
(pareigy pavadinimas)
20 m. d. 1sakymu (potvarkiu) Nr.  patvirtintas jstaigos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-USi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apziiiros dokumento kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazymeéjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)



